XỬ LÍ NGUYỆN VỌNG CỦA SINH VIÊN ĐĂNG KÍ HỌC (TRẢ NỢ) TRONG THỜI GIAN THỰC TẬP
Để bảo đảm chất lượng hoạt động thực tập, Phòng Đào tạo chỉ xem xét việc SV (năm cuối) tham gia học lại trong thời gian thực tập theo hướng dẫn sau:
Bước 1. SV làm “Đơn xin tham gia học trả nợ trong thời gian thực tập” (mẫu gửi Khoa). Để đảm bảo tính nhất thiết của việc học lại (trả nợ) trong thời gian thực tập, đơn chỉ được xem xét khi việc đăng ký thỏa tất cả các điều kiện sau:
1. Là học phần học lại (không xem xét khi học cải thiện hoặc học bù - chưa học do SV không bảo đảm tiến độ bình thường).
2. Sau HK xem xét, SV sẽ tích lũy đủ các học phần quy định cho CTĐT.
3. Học phần học lại không thể đăng kí ở các HK trước (ví dụ: do ngành đào tạo không có mở học phần chuyên môn theo tiến độ cho các khóa; học phần môn chung vướng điều kiện học trước).
4. Tổng tín chỉ các học phần học lại dưới 10 tín chỉ (20% của thời gian thực tập). Nếu là HK phụ phải dưới 4 tín chỉ (vì chỉ diễn ra trong 5 tuần).
5. Đối với các ngành ngoài SP, học phần học lại không là môn chung (vì SV có thể học lại môn chung ở HK phụ được tổ chức ở thời gian hè ngay sau HK II).
6. Đối với SV năm III sư phạm tham gia thực tập sư phạm (năm III), học phần học lại không phải là môn chung.
+ SV xác định cụ thể nhóm học lại phù hợp (không trùng) với TKB các học phần khác mà SV đăng ký (trừ học phần Thực tập).
+ SV trình cố vấn học tập kiểm tra, ký xác nhận thỏa các điều kiện nói trên.
+ Trợ lý đào tạo kiểm tra (đã hướng dẫn CVHT) và trình Khoa duyệt đơn. 
Trường hợp cá biệt phải có sự đề xuất xem xét cụ thể của Khoa.
Bước 2. Sau khi đơn được Khoa duyệt, khi ĐKMH online (SV không thể tự ĐK online học phần học lại nói trên vì sẽ trùng TKB thực tập) SV phải chừa TKB, số tín chỉ cho (các) học phần học lại (vì sẽ được Phòng Đào tạo hỗ trợ đăng ký sau khi đơn được duyệt).
Bước 3. SV làm “Đơn xin tham gia học trả nợ trong thời gian thực tập” (mẫu gửi đơn vị thực tập) với thời gian xin vắng trùng khớp với nhóm lớp học trả nợ đã được Khoa duyệt ở đơn trước. SV gửi đơn để xin ý kiến của Đơn vị thực tập.
Bước 4. SV nộp đơn có sự đồng ý của Đơn vị thực tập (có đóng dấu đơn vị) cùng đơn đã được Khoa duyệt về P. Đào tạo (C.C007) trong thời gian sớm nhất có thể để được xử lí. Nếu được thì nộp trước khi bắt đầu HK để ổn định kết quả đăng ký. Chậm nhất là trong tuần thứ 2 của HK (để ổn định DS nhóm lớp).
Lưu ý nếu SV không thỏa các điều kiện để học trả nợ trong thời gian thực tập thì đơn của SV sẽ không được Phòng Đào tạo chấp thuận.
Phòng Đào tạo sẽ hướng dẫn SV thủ tục xử lí các vấn đề phát sinh khi đăng kí bổ sung các học phần trả nợ nói trên (nếu có) (ví dụ: phát sinh học phí học lại của SV sư phạm).
(Lưu ý việc SV khai báo học lại khác mã, nếu có, sẽ phải thể hiện ở đơn khác và được nộp đồng thời với các đơn đăng ký học trả nợ).



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---o0o---
ĐƠN XIN THAM GIA HỌC TRẢ NỢ
TRONG THỜI GIAN THỰC TẬP
Kính gửi: ……………………………………………
    (Đơn vị thực tập)
Tôi tên: ………………………………………………………………
Là sinh viên Trường Đại học Sài Gòn tham gia thực tập tại Đơn vị thực tập trong thời gian từ ngày …………… đến ngày ……………
Nay tôi viết đơn này để xin phép Đơn vị thực tập được vắng mặt một số buổi trong thời gian thực tập. Cụ thể như sau:
	STT
	Thứ
	Thời gian từ … đến …
	Ghi chú

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Lý do: tham gia học trả nợ (học lại) học phần để kịp hoàn thành chương trình đào tạo tại Trường.
Tôi xin cam kết:
+ Tôi sẽ sắp xếp thời gian để không ảnh hưởng đến hoạt động thực tập tại Đơn vị.
+ Chấp nhận bị xử lý hủy kết quả thực tập nếu tổng số ngày nghỉ (có lý do hay không có lý do) quá 20% số ngày quy định trong thời gian thực tập (không tính ngày Chủ nhật).
Kính mong Đơn vị thực tập xem xét và đồng ý cho trường hợp của tôi để tôi có thể tốt nghiệp đúng tiến độ.
Trân trọng cảm ơn./.
	 		TP.HCM, ngày … tháng … năm ………
 	Ý kiến của đơn vị thực tập, 	Người làm đơn,


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---o0o---
ĐƠN XIN THAM GIA HỌC TRẢ NỢ
TRONG THỜI GIAN THỰC TẬP
Kính gửi: Khoa……………………………………………
   
Tôi tên: 	Mã số SV: 	
Ngành đào tạo: 	Lớp: 	
Tham gia thực tập trong thời gian từ ngày 	đến ngày	 
Nay tôi viết đơn này để xin phép tham gia học trả nợ (học lại) học phần để kịp hoàn thành chương trình đào tạo và đủ điều kiện tốt nghiệp sau khi học xong học kỳ …… năm học ……………. 
Cụ thể như sau:
	STT
	Học phần
	Mã 
học phần
	Nhóm
	Số tín chỉ
	Thứ
	Thời gian trong ngày
(từ … đến …)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Tôi xin cam kết:
+ Việc tham gia học lại mang tính cấp thiết (được cố vấn học tập kiểm tra, xác nhận), ảnh hưởng đến việc tốt nghiệp đúng tiến độ của tôi.
+ Tôi sẽ sắp xếp thời gian để không ảnh hưởng đến việc thực tập tại Đơn vị thực tập và việc học lại học phần.
+ Chấp nhận bị xử lý hủy kết quả thực tập nếu tổng số ngày nghỉ (có lý do hay không có lý do) quá 20% số ngày quy định trong thời gian thực tập (không tính ngày Chủ nhật).
Kính mong Khoa xem xét và đồng ý cho trường hợp của tôi để tôi có thể tốt nghiệp đúng tiến độ.
Trân trọng cảm ơn./.
	 		TP.HCM, ngày … tháng … năm ………
 	Ý kiến của Khoa, 	Cố vấn học tập 	Người làm đơn,
