CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BÁO CÁO TRƯỚC KHI ĐI NƯỚC NGOÀI
-----
	Kính gửi:
	- Hiệu trưởng Trường Đại học Sài Gòn;

- Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ;

- Trưởng đơn vị (viên chức đang công tác),


Tôi tên là:


Đơn vị:


Chức vụ / CDNN: 

(Viên chức mới được tuyển dụng ghi rõ thời hạn tập sự hay đã được bổ nhiệm ngạch)
Mục đích chuyến đi:

(Nếu đi theo thư mời, phải gửi kèm bản gốc hoặc bản sao có chứng thực hoặc xác nhận của lãnh đạo cơ quan quản lý trực tiếp, kèm theo bản dịch tiếng Việt)
Nơi đến:


Thời gian lưu trú ở nước ngoài: Từ ngày …/…/20… đến ngày…/…/20


Nguồn kinh phí cho chuyến đi:

(Nếu nguồn kinh phí do nước ngoài cấp thì phải có văn bản chứng minh)

Số lần đã đi nước ngoài trong năm:………………


Quyết định cho phép đi nước ngoài:

  ……………………, ngày.......tháng......năm 20...

	Ý kiến của Trưởng đơn vị
(Ghi rõ ý kiến)

	Người làm báo cáo
(ký, ghi rõ họ tên)



	PHÒNG TỔ CHỨC CÁN BỘ

	DUYỆT CỦA 
HIỆU TRƯỞNG


	
	


ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


BÁO CÁO TRƯỚC KHI ĐI NƯỚC NGOÀI
(Dành cho Đảng viên)

-----
	Kính gửi:
	- Đảng ủy Trường Đại học Sài Gòn;
- Bí thư Chi bộ (nơi đảng viên đang sinh hoạt).


Tôi tên là:


Ngày sinh:
Ngày vào Đảng:


Đơn vị công tác:


Là đảng viên đang sinh hoạt tại Chi bộ:


Chức vụ Đảng: 


Chức vụ chính quyền: 


(Viên chức mới được tuyển dụng ghi rõ thời hạn tập sự hay đã được bổ nhiệm ngạch)

Mục đích chuyến đi:


(Nếu đi theo thư mời, phải gửi kèm bản gốc hoặc bản sao có chứng thực hoặc xác nhận của lãnh đạo cơ quan quản lý trực tiếp, kèm theo bản dịch tiếng Việt)

Nơi đến:


Thời gian lưu trú ở nước ngoài: Từ ngày …/…/20… đến ngày…/…/20


Nguồn kinh phí cho chuyến đi:

(Nếu nguồn kinh phí do nước ngoài cấp thì phải có văn bản chứng minh)

Số lần đã đi nước ngoài trong năm:………………


Quyết định cho phép đi nước ngoài:


  ……………………, ngày.......tháng......năm 20...

	XÁC NHẬN CỦA CHI BỘ
BÍ THƯ

	Người làm báo cáo

(ký, ghi rõ họ tên)


	DUYỆT CỦA ĐẢNG ỦY TRƯỜNG

	
	


